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 :الأول الفصــــــــــــــل
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 عامة أحكام (１) 

 :اللائحة من الهدف( ١/١) ما ة

 لـــــــد  إتباعهـــــــا يراعـــــــ  الـــــــي المـــــــالي للنظـــــــام الأساســـــــية القواعـــــــد بيـــــــان إلى اللائحـــــــة هـــــــ   تهـــــــدف

ــ (     ــي  )نبــــــ ــيس مشــــــ ــري   مــــــ ــر ن الكــــــ ــيط القــــــ ــة لتحفــــــ ــة الخييــــــ ــافة ،الجمعيــــــ ــ من إلى بالإضــــــ  تــــــ

 القيــــــــام عنــــــــد الجمعيــــــــة في العــــــــاملن كافــــــــة قبــــــــل مــــــــن إتباعــــــــ  يراعــــــــي مرجعــــــــي إطــــــــار وتــــــــوفي

ــع ــة، الأنشـــــــــطة بجميـــــــ ــا الماليـــــــ ــة إلى تهـــــــــدف كمـــــــ ــ  المحافظـــــــ ــوال علـــــــ ــة أمـــــــ ــ ، الجمعيـــــــ  وممتلكاتـــــــ

 وســــــــــــلامة الــــــــــــداخلي والضــــــــــــب  المراقبــــــــــــة وقواعــــــــــــد والتحصــــــــــــيل الصــــــــــــرف قواعــــــــــــد وتنظــــــــــــي 

 .المالية الحسابات

 

 :الوار ة باللائحةالمصطلحات ب ريفتع( ٢/١) ما ة

ــون ــابي يكــــــ ــة للتعــــــ ــمن والمســــــــتخدمة التاليــــــ ــ   ضــــــ ــة هــــــ ــاني اللائحــــــ ــة المعــــــ ــا المبينــــــ ــام بجانبهــــــ  مــــــ

 .ذلك خلاف السياق يقتض

 الجمعية الخيية لتحفيط القر ن الكري   ميس مشي  )نب (: الجمعية 

 الجمعيــــــــــــة الخييــــــــــــة لتحفــــــــــــيط القــــــــــــر ن   إ ارة مجلــــــــــــس بــــــــــــ  يقصــــــــــــد: الإ ارة مجلــــــــــــس

 . مشي  )نب ( الكري   ميس

 للممعية التنفي ي المدير هو: التنفي ي المدير 

 الجمعية لد  الصرف تجيز الي الجهة هو: الصرف  مر. 

 ويتبعــــــــواالماليــــــــة العمليــــــــات كافــــــــة بمتابعــــــــة المعنيــــــــون كــــــــل المو فــــــــون: الماليــــــــة الشــــــــ ون ، 

 .  مثل المحاسب وأمن الصندوق المساندة الخدمات قس 

 

 :اللائحة اعتما ( ٣/١) ما ة

ــد ــن اللائحــــــــة هــــــــ   تعتمــــــ ــلاحية أصــــــــحا  قبــــــــل مــــــ  أو تعــــــــديل يجــــــــوز ولا ،(الإ ارة مجلــــــــس) الصــــــ

 صــــــــدور حالــــــــة وفي الإ ارة، مجلـــــــس  عــــــــن صــــــــا ر قـــــــرار  بموجــــــــب إلا فيهــــــــا فقـــــــرة  أو مــــــــا ة أي تغـــــــيي 

 .كاف بوقت سريانها بدء قبل الأمر يهم  من كل عل  تعميمها ينبغي تعديلات أية

 

ــا ة ــل( ٤/١) مــــــ ــا كــــــ ــر  م مــــــ ــ  يــــــ ــ   في نــــــــ  بــــــ ــة هــــــ ــر اللائحــــــ ــن يعتــــــ ــلاحيات مــــــ ــس صــــــ  مجلــــــ
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 .فيها للبت الإ ارة 

 

ــا ة ــا (٥/١) مـــــ ــام مـــــــن أي تفســـــــي أو نـــــــ  في الشـــــــك يقـــــــع حيثمـــــ ــرار فـــــــ ن اللائحـــــــة هـــــــ   أحكـــــ  قـــــ

 .حاس  ذلك في الإ ارة مجلس رئيس

 

ــا ة ــة والتعــــــــــامي  بــــــــــالقرارات العمــــــــــل يســــــــــتمر (٦/١) مــــــــ لا  بمــــــــــا حاليــــــــــاً بهــــــــــا المعمــــــــــول الماليــــــــ

 .معها يتعارض ما كل صدورها يلغي كما اللائحة ه   ونصوص أحكام مع يتعارض

 

 مـــــــا وكــــــل  بالجمعيـــــــة الماليــــــة  المعـــــــاملات جميــــــع  علـــــــ  اللائحــــــة  هـــــــ   أحكــــــام  تســـــــري (٧/١) مــــــا ة 

 .فيها الداخلية الرقابة وإحكام الجمعية أموال عل  المحافظة ش ن  من

 

ــا ة ــزم (٨/١) مـــــــ ــة تلتـــــــ ــة في الجمعيـــــــ ــا كافـــــــ ــة معاملاتهـــــــ ــتثماراتها الماليـــــــ ــا واســـــــ ــال في لأموالهـــــــ  حـــــــ

 عــــــــــن مســــــــــ ولًا التنفيــــــــــ ي المــــــــــدير ويعتــــــــــر الإســــــــــلامية، الشــــــــــريعة ومبــــــــــا   ب حكــــــــــام توافرهــــــــــا

 .الإ ارة مجلس أمام ذلك

 

 مثـــــــــــل الخاصـــــــــــة الطبيعـــــــــــة ذات والمســـــــــــتندات والعقـــــــــــو  الوثـــــــــــائ  حفـــــــــــط يـــــــــــتعن (٩/١) مـــــــــــا ة

ــكوك ــها ات الصــــــ ــمان وشــــــ ــو  الضــــــ ــف وعقــــــ ــع التو يــــــ ــي مــــــ ــوائ  الغــــــ ــة والقــــــ ــات الماليــــــ  وأي والميزانيــــــ

 بــــــــ ذن إلا تــــــــداولها يجــــــــوز ولا خــــــــاص صــــــــندوق في وقانونيــــــــة ماليــــــــة أهميــــــــة ذات أخــــــــر  مســــــــتندات

 حرصـــــــاً  لـــــــ لك  المنظمـــــــة  والتعليمـــــــات  الإجـــــــراءات  كافـــــــة  اتخـــــــاذ  مـــــــع  الصـــــــلاحية  صـــــــاحب  مـــــــن 

 .الجمعية وخصوصيات ممتلكات عل 

 

 الصــــــــــنا ي   وأمنــــــــــاء  الحســــــــــابات ومــــــــــو في  المــــــــــالين  المســــــــــ ولن علــــــــــ   يحظــــــــــر  (١٠/١) مــــــــــا ة

ــو في ــة ومـــــ ــة المـــــــوار  تنميـــــ ــة في الماليـــــ ــدايا قبـــــــول الجمعيـــــ ــية هـــــ ــة - عينيـــــــة) شخصـــــ  مـــــــن( نقديـــــ

 .المترعن أو المور ين

 

 ســـــــــندات مثـــــــــل الغـــــــــي علـــــــــ  أو الجمعيـــــــــة علـــــــــ  ترتـــــــــب الـــــــــي الماليـــــــــة المســـــــــتندات (١١/١) مـــــــــا ة

ــا في ومـــــــــا القـــــــــبض ســـــــــندات أو الصـــــــــرف  ويـــــــــتعن متسلســـــــــلة، أرقـــــــــام ذات تكـــــــــون أن يجـــــــــب حكمهـــــــ
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 . من مكان في حفظها 

 

 الخاصـــــــــــة التواقيـــــــــــع أختـــــــــــام اســـــــــــتعمال الأحـــــــــــوال مـــــــــــن حـــــــــــال بـــــــــــ ي يجـــــــــــوز لا (١٢/١) مـــــــــــا ة

ــرف الصـــــــــلاحية ب صـــــــــحا  ــع في بالصـــــــ ــ  التوقيـــــــ ــاملات علـــــــ ــرف معـــــــ ــة الصـــــــ ــة) المختلفـــــــ  - نقديـــــــ

 (.والتحويلات وغيها الحوالات - الشيكات - الصرف سندات
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 :الثاني الفصل

 والمحاسبية المالية السياسات
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 والمحاسبية المالية السياسات (２) 

 :المحاسبي التسميل( ١/٢) ما ة

 المـــــــــوار   لـــــــــوزارة الخييـــــــــة للممعيـــــــــات المحاســـــــــبية والإجـــــــــراءات القواعـــــــــد الجمعيـــــــــة تتبـــــــــع

ــة  ــة الاجتماعيــــــــ ــرية والتنميــــــــ ــايي البشــــــــ ــبية والمعــــــــ ــ ت المحاســــــــ ــة للمنشــــــــ ــرب  الغيها فــــــــ  للــــــــ

 .القانونين للمحاسبن السعو ية الهيئة عن الصا رة

 ماليــــــــة بيانــــــــات علــــــــ  الحصــــــــول أجــــــــل ومــــــــن ممتلكاتهــــــــا حمايــــــــة بهــــــــدف الجمعيــــــــة تضــــــــع 

 تصــــــــمي  طريــــــــ  عــــــــن المحاســــــــبية البيانــــــــات وحفــــــــط لتســــــــميل  قيقــــــــاً نظامــــــــاً صــــــــحيحة،

ــراء أو ــام  شـــــــ ــبي برنـــــــ ــديث محاســـــــ ــي حـــــــ ــات يفـــــــ ــة بمتطلبـــــــ ــة الجمعيـــــــ ــتقبلية، الآنيـــــــ  والمســـــــ

ــت  ــن ويــــ ــلال مــــ ــام  خــــ ــات الرنــــ ــدا  إثبــــ ــة الأحــــ ــن الماليــــ ــع مــــ ــتندات واقــــ ــاً المســــ ــة طبقــــ  لنظريــــ

 .عاماً قبولًا المقبولة المحاسبية مبا   إلى واستنا اً المز وج القيد

 ــا  يجــــــــب ــبية والســــــــملات بالــــــــدفاتر الاحتفــــــ ــوائ  المحاســــــ ــة والقــــــ ــع الماليــــــ ــات وجميــــــ  العمليــــــ

 أي في عليهــــــــــا والاطــــــــــلا  بــــــــــالرجو  علاقــــــــــة لــــــــــ  طــــــــــرف لأي تتــــــــــي  بطريقــــــــــة المحاســــــــــبية

 عــــــــن تقـــــــل  لا لمــــــــدة الأرشـــــــيف  في والملفـــــــات  بالســــــــملات الاحتفـــــــا   يــــــــت  وأن مناســـــــب،  وقـــــــت 

ــر ــنوات عشـــــــــ ــا ســـــــــ ــارض لا وبمـــــــــ ــع يتعـــــــــ ــة مـــــــــ ــول الأنظمـــــــــ ــا المعمـــــــــ ــة في بهـــــــــ ــ ا المملكـــــــــ  بهـــــــــ

 .الخصوص

 

 :للممعية المالية السنة( ٢/٢) ما ة

 مـــــــن ينـــــــاير شـــــــهر مـــــــن الأول اليـــــــوم في تبـــــــدأ ميلا يـــــــاً شـــــــهراً عشـــــــر اثنـــــــا للممعيـــــــة الماليـــــــة الســـــــنة

 .  العام نفس من شهر  يسمر من الأخي اليوم في وتنتهي عام كل

 

 :الأجنبية العملات( ٣/٢) ما ة

ــول ــة تحــــــ ــي العمــــــــلات قيمــــــ ــت  الــــــ ــالعملات تــــــ ــة بــــــ ــال إلى الأجنبيــــــ ــعو ي الريــــــ ــاً الســــــ ــعار وفقــــــ  لأســــــ

 والخصـــــــــوم الأصــــــــول  قيمـــــــــة تحــــــــول  كمــــــــا  الماليـــــــــة، المعــــــــاملات  إجــــــــراء  حـــــــــن الســــــــائدة  الصــــــــرف 

ــملة ــالي المركـــــــز بتـــــــاري  الأجنبيـــــــة بالعملـــــــة المســـــ  نهايـــــــة في الســـــــائدة الصـــــــرف لأســـــــعار وفقـــــــاً المـــــ

 الســــــــنة نهايــــــــة في يقفــــــــل الــــــــ ي العملــــــــة فروقــــــــات حســــــــا  في التحويــــــــل فروقــــــــات وتســــــــمل الســـــــنة 

 (.الدخل) الأنشطة قائمة في
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 :الثالث الفصل

 الدورية المالية والتقارير الختامية الحسابات
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 الدورية المالية والتقارير الختامية الحسابات (３) 

 

 إقفـــــــــال شـــــــــ نها مـــــــــن الـــــــــي اللازمـــــــــة التعليمـــــــــات إصـــــــــدار الماليـــــــــة الشـــــــــ ون تـــــــــولىت (١/٣) مـــــــــا ة

 .للممعية المالي العام نهاية قبل يوماً عشرة خمسة أقصا  موعد في الحسابات

 

 والقــــــــوائ  الســـــــنوي  المراجعـــــــة  ميــــــــزان إعـــــــدا   مـــــــن  الانتهـــــــاء  الماليــــــــة الشـــــــ ون  تـــــــولى ت (٢/٣مـــــــا ة ) 

ــدة الختاميــــــــــــة الماليــــــــــــة ــا م يــــــــــ ــتها التفصــــــــــــيلية بمرفقاتهــــــــــ ــابات مراجــــــــــــع مــــــــــــع ومناقشــــــــــ  حســــــــــ

 .المالي العام انتهاء من شهرين خلال الجمعية،

 

ــائ  موضــــــــحاً الســــــــنوي المــــــــالي التقريــــــــر إعــــــــدا  الماليــــــــة الشــــــــ ون تــــــــولىت (٣/٣مــــــــا ة )  كافــــــــة نتــــــ

 علــــــــ  وعرضـــــــ   الحســـــــابات  مراجـــــــع  وتقريـــــــر  الختاميـــــــة  القـــــــوائ   مـــــــع  وإرفاقـــــــ   الجمعيـــــــة  أنشـــــــطة 

ــاء مـــــــن شـــــــهرين خـــــــلال للممعيـــــــة التنفيـــــــ ي المـــــــدير ــام انتهـــــ ــة المـــــــالي العـــــ  علـــــــ  لعرضـــــــ  للممعيـــــ

 .المالي العام انتهاء من الثالث الشهر خلال الجمعية رئيس

 

ــا ة ) ــولىت( ٤/٣مــــــ ــ ون تــــــ ــة الشــــــ ــدا  الماليــــــ ــارير إعــــــ ــة التقــــــ ــة الماليــــــ ــد الدوريــــــ ــن والت كــــــ ــحة مــــــ  صــــــ

ــات ــة البيانـــــــ ــا المدرجـــــــ ــها فيهـــــــ ــ  وعرضـــــــ ــات علـــــــ ــة الجهـــــــ ــدة الإ اريـــــــ ــن المعـــــــ ــها مـــــــ ــد في أجلـــــــ  المواعيـــــــ

 .المحد ة

 

ــا ة ) ــولىت (٥/٣مــــــ ــ ون تــــــ ــة الشــــــ ــل الماليــــــ ــات تحيــــــ ــوار ة البيانــــــ ــارير في الــــــ ــة التقــــــ ــابات الماليــــــ  والحســــــ

ــة ــتخدام الختاميــــــ ــاليب باســــــ ــل أســــــ ــالي التحليــــــ ــارف المــــــ ــا المتعــــــ ــع عليهــــــ ــر ورفــــــ ــائ  تقريــــــ ــ ا بنتــــــ  هــــــ

 .الجمعية رئيس عل  لعرض  التنفي ي للمدير ومدلولات  التحليل
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 :عالراب الفصل

 التقديرية الموازنة
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 التقديرية الموازنة (４) 

 

 لتحقيــــــــــــ  للممعيــــــــــــة الســــــــــــنوي المــــــــــــالي الرنــــــــــــام  هــــــــــــي التقديريــــــــــــة الموازنــــــــــــة( ١/٤مــــــــــــا ة )

ــا الــــــــــي الأهــــــــــداف ( النفقــــــــــات) الاســــــــــتخدامات جميــــــــــع تتضــــــــــمن وهــــــــــي الإ ارة، مجلــــــــــس يقررهــــــــ

 .الموضوعة الاستراتيمية مع يتف  وبما الجمعية نشاطات لأوج  والموار 

 

 :يلي ما لتحقي  التقديرية الموازنة تسع  (٢/٤ما ة )

 راســـــــــات إلى مســـــــــتند عملـــــــــي أســـــــــاس علـــــــــ  ومعـــــــــدة منظمـــــــــة عمـــــــــل خطـــــــــة عـــــــــن تعـــــــــر  

 .واقعية

  المستقبلي الجمعية لنشاط المحد ة الأغراض توض. 

 السياسات بتلك والتعريف سياساتها تنفي  عل  الجمعية إ ارة تساعد. 

 للممعية الكلي الأ اء لقياس ك  اة تستخدم. 

  المقارنــــــــات طريــــــــ  عــــــــن وذلـــــــك  الــــــــداخلي والضــــــــب  الرقابـــــــة  أ وات مــــــــن كــــــــ  اة تســـــــتخدم 

ــتمرة ــام بـــــــن المســـــ ــدرة الأرقـــــ ــام المقـــــ ــة والأرقـــــ ــي الفعليـــــ ــن والـــــ ــا عـــــ ــن طريقهـــــ ــاف يمكـــــ  اكتشـــــ

 .تقويتها عل  والعمل الضعف نقاط

 اللازمـــــــــة الســـــــــائل النقـــــــــد وكميـــــــــة المـــــــــال رأس مـــــــــن الاحتياجـــــــــات تقـــــــــدير علـــــــــ  تســـــــــاعد 

 .ب ول أولًا الدورية الالتزامات لسدا 

 

ــة تعـــــــد( ٣/٤مـــــــا ة ) ــنوية خطـــــــة الجمعيـــــ ــن مشـــــــتقة ســـــ ــتراتيمية الخطـــــــة مـــــ  علـــــــ  وتشـــــــمل الاســـــ

 :الفرعية الخط 

  (.التعليمية) والأنشطة الرام  خط 

 (.التشغيل) والإ ارية العمومية خطة 

 والاستثمارات الأصول خطة. 

 والإيرا ات الترعات خطة. 
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 .الجمعية في التقديرية الموازنة لإعدا  أساساً السنوية الخطة تعد( ٤/٤ما ة ) 

 

 الترجمـــــــــة خـــــــــلال مـــــــــن والنفقـــــــــات للإيـــــــــرا ات التقديريـــــــــة الموازنـــــــــة الجمعيـــــــــة تعـــــــــد( ٥/٤مـــــــــا ة )

 :التالية الأقسام التقديرية الموازنة تشمل أن عل  السنوية الخطة لتكاليف المالية

 الــــــــرام  إقامــــــــة في تســــــــاعد الــــــــي النفقــــــــات كافــــــــة وتضــــــــ : والأنشــــــــطة الــــــــرام  موازنــــــــة 

ــطة ــة والأنشـــــــــ ــة الخاصـــــــــ ــا رات وأي بالجمعيـــــــــ ــدم مبـــــــــ ــدف تخـــــــــ ــي الهـــــــــ ــة الرئيســـــــــ  للممعيـــــــــ

 .الجمعية نشاط في والمتمثل

 ــة ــة الموازنــــــ ــروفات التقديريــــــ ــة للمصــــــ ــة العموميــــــ ــ : والإ اريــــــ ــة تضــــــ ــات كافــــــ ــة النفقــــــ  الإ اريــــــ

 .مستهلكة وخدمات نفقات أو رواتب سواء للممعية التنفي ية للإ ارة

 ــة ــة الموازنــــــ ــرا ات التقديريــــــ ــات للإيــــــ ــمل: والترعــــــ ــة وتشــــــ ــرا ات كافــــــ ــة إيــــــ ــة الجمعيــــــ  الناتجــــــ

ــن ــات مــــــ ــتثمار عمليــــــ ــات الاســــــ ــا كالروضــــــ ــع وغيهــــــ ــاف وريــــــ ــافة الأوقــــــ ــديرات إلى بالإضــــــ  تقــــــ

ــة والأنشـــــــــطة للـــــــــرام  الترعـــــــــات ــدع  الإيـــــــــرا ات وكافـــــــــة بالجمعيـــــــ  يقـــــــــدم الـــــــــ ي والـــــــ

 .الداعمة الجهات من للممعية

 ــة ــة الموازنــــــــ ــمل: الرأسماليــــــــ ــة وتشــــــــ ــول موازنــــــــ ــة الأصــــــــ ــة الثابتــــــــ ــتثمار وموازنــــــــ ــي الاســــــــ  الــــــــ

 .أهدافها حسب التشغيلية الخطة في الجمعية تعتمدها

 

ــا ة ــدر( ٦/٤) مـــــ ــيس يصـــــ ــس رئـــــ ــن أو الإ ارة مجلـــــ ــ  مـــــ ــنوياً ينيبـــــ ــراراً ســـــ ــكيل قـــــ ــة بتشـــــ ــدا  لجنـــــ  لإعـــــ

 :بالتالي اللمنة وتخت  للمنة، رئيساً التنفي ي المدير يكون أن عل  والموازنة الخطة

 التقديرية للموازنة العامة والإجراءات السياسات تحديد. 

 اســـــــــتخدامها  المطلـــــــــو  والعناصـــــــــر والعوامـــــــــل والفرضـــــــــيات المطلوبـــــــــة المعلومـــــــــات تحديـــــــــد 

 .التقديرية الموازنات إعدا  في

  العمل وحدات بتنفي   تلتزم للموازنة زمني لجدو إعدا. 

 للممعية التابعة الإشراف ومكاتب الأقسام خط  ومناقشة مراجعة. 

 والموازنــــــــات الخطــــــــ  تجميــــــــع بعــــــــد النهــــــــائي بشــــــــكلها الموازنــــــــة وإقــــــــرار ومناقشــــــــة مراجعــــــــة 

 .الأقسام من الفرعية

 ــع ــور وضــــــ ــائي التصــــــ ــة النهــــــ ــغيلية للخطــــــ ــة التشــــــ ــة والموازنــــــ ــة التقديريــــــ ــديمها للممعيــــــ  وتقــــــ
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 .والتصدي  للاعتما  الإ ارة لمجلس 

 

ــا ة ) ــت ( ٧/٤مـــــ ــكيل يـــــ ــة تشـــــ ــل اللمنـــــ ــة قبـــــ ــام نهايـــــ ــة بفـــــــترة العـــــ ــاء كافيـــــ ــة لإنهـــــ ــا اللمنـــــ  أعمالهـــــ

ــل ــة قبــــ ــام نهايــــ ــالي العــــ ــ  المــــ ــل وتضــــ ــن كــــ ــدير مــــ ــ ي المــــ ــاء التنفيــــ ــام ورؤســــ ــة في الأقســــ ــع الجمعيــــ  مــــ

 .التنفي ي المدير بها يوصي جهة وأي المالية الش ون

 

 ( خطوات إعدا  الميزانية:٨/٤ما ة )

 ــوم ــة تقـــــ ــي  اللمنـــــ ــع بالتنســـــ ــاء مـــــ ــام رؤســـــ ــام الأقســـــ ــدا  للقيـــــ ــراءات ب عـــــ ــع إجـــــ ــاذج وتوزيـــــ  نمـــــ

 .عليه  السنوية الموازنة إعدا 

 نهايــــــــة يتعــــــــد  لا موعــــــــد في وذلــــــــك الســــــــنوية الخطــــــــة تقــــــــدي  قســــــــ  كــــــــل علــــــــ  يجــــــــب 

 .عام كل من شهر نوفمر

 ب عـــــــدا  تقـــــــوم كمـــــــا الأقســـــــام، كـــــــل مـــــــع المقدمـــــــة الموازنـــــــات  راســـــــة الموازنـــــــة لجنـــــــة تتـــــــولى 

 .منها الانتهاء بعد المحاسب مع المجمعة الجمعية موازنة ومناقشة

 جميـــــــع  مـــــــع  التشـــــــاور  الموازنـــــــة  في الرأسماليـــــــة  النفقـــــــات  إ اري قبـــــــل  الموازنـــــــات  لجنـــــــة  تقـــــــوم 

ــام ــة الأقســـــــ ــول وجـــــــــو  عـــــــــدم مـــــــــن للت كـــــــــد بالجمعيـــــــ ــدات في مســـــــــتخدمة غـــــــــي أصـــــــ  وحـــــــ

 .شرائها من بدلًا لتحويلها وذلك أخر ؛ عمل

 الجمعية في المالي العام من الأخي الشهر منتصف في اللمنة أعمال تنتهي. 

 ــي ــث شـــــــهري أســـــــاس علـــــــ  الموازنـــــــة إعـــــــدا  ينبغـــــ  يزيـــــــد أو يقـــــــل الـــــــي الشـــــــهور تـــــــبن بحيـــــ

 .العمليات في المتوقعة التغيات في للاحتياط وذلك الجمعية؛ نشاط خلالها

 ــام المتوقعـــــــة الإيـــــــرا ات موازنـــــــة إعـــــــدا  الماليـــــــة المـــــــوار  وتنميـــــــة الاســـــــتثمار قســـــــ  يتـــــــولى  للعـــــ

 .الصلاحية أصحا  من واعتما ها ل لك المعد النموذج حسب القا م

   ســــــــعر أســــــــاس علــــــــ ) الســــــــعو ي بالريــــــــال ومصـــــــروفات  إيــــــــرا ات مــــــــن الموازنــــــــة تقــــــــدير يـــــــت 

 (.الموازنة مشرو  تقدي  عند المملكة في السائد الرسمي الصرف

 

 :بها والعمل الميزانية تصدي ( ٩/٤ما ة )
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 التقديريـــــــــــة الموازنـــــــــــة علـــــــــــ  بالموافقـــــــــــة الجمعيـــــــــــة لـــــــــــرئيس التنفيـــــــــــ ي المـــــــــــدير يوصـــــــــــي 

ــنوية ــة الســــــ ــ  للممعيــــــ ــة وعلــــــ ــتثمار موازنــــــ ــع الاســــــ ــل والتوســــــ ــا قبــــــ ــن اعتما هــــــ ــس مــــــ  مجلــــــ

 .ل  المخولة الصلاحيات حسب الإ ارة

 ــوز ــة التنفيــــــــــ ي للمــــــــــدير يجــــــــ ــدور تــــــــــ خر حالــــــــــة في للممعيــــــــ  الميزانيــــــــــة تصــــــــــدي  أو صــــــــ

ــا  ــاق اعتمــــــ ــنة في الإنفــــــ ــة الســــــ ــدة الماليــــــ ــرار علــــــــ  الجديــــــ ــا ات غــــــ ــرف اعتمــــــ ــنة في الصــــــ  الســــــ

 .السابقة المالية

 ــوز ــة يجــــ ــد مــــــن المناقلــــ ــد تم إذا  خــــــر إلى بنــــ ــن الت كــــ ــز حــــــدو  مــــ ــل البنــــــد في عمــــ  لــــــ  المناقــــ

 .الصلاحية صاحب موافقة بعد من  المناقل البند في فائض ووجو 

 اســـــــــــتثنائية حـــــــــــالات في إلا تـــــــــــت  ألا يجـــــــــــب الجاريـــــــــــة للســـــــــــنة الموازنـــــــــــة تعـــــــــــديل عمليـــــــــــة 

 أســـــــــــبا  أو خاطئــــــــــة  افتراضــــــــــيات  اســـــــــــتخدام عــــــــــن  ناتجــــــــــة  كـــــــــــبية فروقــــــــــات  كظهــــــــــور 

 بنـــــــاءً الموازنـــــــة، لجنـــــــة مـــــــع مناقشـــــــتها بعـــــــد باعتما هـــــــا التنفيـــــــ ي المـــــــدير يوصـــــــي خارجيـــــــة

 .المالية الش ون من المقدم التقرير عل 

 ــوم ــة تقـــــ ــة لجنـــــ ــة الموازنـــــ ــن الانحرافـــــــات بمناقشـــــ ــائ  عـــــ ــة النتـــــ ــع الفعليـــــ ــاء مـــــ ــام رؤســـــ  الأقســـــ

 .للمنة بالوثائ  مدعمة للفروقات والمررات المعلومات جميع تقدي  ويجب
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 :الخامس الفصل

 للممعية المالية الموار 

 (المقبوضات)
 

  



)نبأ( الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم بخميس مشيط الجمعية - اللائحة المالية   

لوائح والأنظمةال 17   

 
 الإيرا ات (５) 

 :التالية المصا ر من الجمعية موار  تتكون (١/٥) ما ة

  العمومية الجمعية أعضاء اشتراكات- 

 المالية والهبات لترعات. 

 الأوقاف إيرا ات. 

 نشــــــــاطها أثنــــــــاء الجمعيــــــــة تحققهــــــــا الــــــــي الأخــــــــر  العارضــــــــة النقديــــــــة الإيــــــــرا ات كافــــــــة 

 (.وغيها كالروضات)

 الحاجة عند الحسنة القروض. 

 ة السنوية الي تقدمها حكومة خدم الحرمن الشريفن.الإعان 

  وأهداف الجمعية.الي تتف  مع سياسة في الأعمال  الاستثمارعائدات 

 

أو بشـــــــــيكات أو عمـــــــــلات أو   ،نقـــــــــداً: أ اة تحصـــــــــيل أمـــــــــوال الجمعيـــــــــة   ســـــــــند القـــــــــبض ( ٢/٥مـــــــــا ة )

 وهي سندات ذات قيمة. عيناً )ذهب ومجوهرات(

 

ــا ة ) ــة   ( ٣/٥مــــــ ــ ون الماليــــــ ــزم الشــــــ ــة الجهــــــــات  تلتــــــ ــة     وكافــــــ ــتندات الماليــــــ ــع المســــــ ــل مــــــ ــي تتعامــــــ الــــــ

 باتبا  الدورة الرقابية عل  ه   المستندات والمتمثلة في التالي:

  يعتمد من قبل المدير التنفي ي.يت  طباعتها بموجب نموذج طباعة 

  النمـــــــــــوذج إلى المطبعـــــــــــة مـــــــــــع أي مو ـــــــــــف إ اري بشـــــــــــرط ألا يكـــــــــــون أمـــــــــــن يـــــــــــت  ارســـــــــــال

 الصندوق أو مو ف تابع للش ون المالية.

  عــــــة مــــــن قبــــــل لجنــــــة الفحــــــ  والاســــــتلام والــــــي يــــــت    يــــــت  اســــــتلام هــــــ   الــــــدفاتر مــــــن المطب

 اصدار قرار من المدير التنفي ي بتشكيلها.

         ــن ــة )أمـــــ ــ ون الماليـــــ ــ ول القـــــــبض في الشـــــ ــ  مســـــ ــدة علـــــ ــتلمة عهـــــ ــدفاتر المســـــ ــ  الـــــ تســـــــمل هـــــ

 الصندوق(.

 

 يت  إعدا  سند القبض من أصل ونسختن كالتالي:( ٤/٥ما ة )
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 . الأصل للمتر 

 .نسخة للحسابات 

  ثابتة بالدفتر للمراجعة.نسخة 

 

 أي سند قبض يعط  للمتر  يجب أن يكون مختوماً  ت  الجمعية.( ٥/٥ما ة )

 

ــا ة ) ــ          ( ٦/٥مـــــ ــع عليـــــ ــ  ويوقـــــ ــع النســـــ ــي مـــــ ــل الملغـــــ ــتفط بالأصـــــ ــاؤ  يحـــــ ــت  إلغـــــ ــبض يـــــ ــند قـــــ أي ســـــ

 أمن الصندوق باسم  ثلاثياً وأسبا  الإلغاء.

 

ــة الــــــــي  ( ٧/٥مــــــــا ة ) يســــــــتلمها أمــــــــن الصــــــــندوق ويرفــــــــ  بــــــــ   يحــــــــرر محضــــــــر للترعــــــــات العينيــــــ

نســــــــخة مــــــــن ســــــــندات القــــــــبض العينيــــــــة الخاصــــــــة بالمنــــــــدو  ويتضــــــــمن هــــــــ ا المحضــــــــر المعلومــــــــات    

 التالية:

 .اس  المندو  مستل  الترعات العينية 

 .القس  أو الإ ارة التابع لها 

 .رق  سندات القبض العيني وتاريخها 

  طبيعتها.الكميات المستلمة ووصفها وأنواعها وأوزانها حسب 

 . أسماء لجنة الاستلام للترعات العينية وتوقيعه 

 

مــــــــن  الترعــــــــات العينيــــــــة الــــــــي يحــــــــرر بهــــــــا ســــــــند قــــــــبض عــــــــيني هــــــــي المتحصــــــــلات   ( ٨/٥مــــــــا ة )

ــةالـــــــــ هب والمجـــــــــوهرات  ــا  والأصـــــــــول الثابتـــــــ ــابكافـــــــــة أنواعهـــــــ مـــــــــن الترعـــــــــات  والخـــــــــدمات وغيهـــــــ

ــة،      ــ  في الجمعيــــــ ــتفا ة منــــــ ــن الاســــــ ــا يمكــــــ ــي  مــــــ ــت  تقيــــــ ــة، ويــــــ ــة    النقديــــــ ــر  للممعيــــــ ــت كتــــــ وتثبــــــ

ــ هب        ــ  كالــــــــ ــن بيعــــــــ ــا يمكــــــــ ــع مــــــــ ــ لك، وبيــــــــ ــة لــــــــ ــتندات اللازمــــــــ ــة المســــــــ ــتيفاء كافــــــــ ــد اســــــــ بعــــــــ

 والمجوهرات ويت  اثبات قيمتها بعد البيع بسند قبض كتر  للممعية.

 

الترعـــــــــات عـــــــــن طريـــــــــ  الإيـــــــــداعات المباشـــــــــرة في الحســـــــــابات البنكيـــــــــة المخصصـــــــــة        ( ٩/٥مـــــــــا ة )
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ــا    ــرر عنهــــــ ــطة لا يحــــــ ــاريع والأنشــــــ ــ  أو     للمشــــــ ــا  المناشــــــ ــبياً لصــــــ ــمل محاســــــ ــبض وتســــــ ــندات قــــــ ســــــ

الجهـــــــات المفتـــــــون لهـــــــا الحســـــــا  البنكـــــــي، وفي حالـــــــة طلـــــــب المتـــــــر  مـــــــا يفيـــــــد بترعـــــــ  يحـــــــرر لـــــــ     

ــ           ــو   بــــ ــا  المــــ ــ  والحســــ ــر  وتاريخــــ ــة التــــ ــة قيمــــ ــع كتابــــ ــ  مــــ ــتلام ترعــــ ــد باســــ ــي يفيــــ ــا  رسمــــ خطــــ

 التر .

 

ــا ة ) ــرة في  ( ١٠/٥مــــــــ ــ  الإيــــــــــداعات المباشــــــــ ــات عــــــــــن طريــــــــ ــة   الترعــــــــ ــة البنكيــــــــ ــابات الجمعيــــــــ حســــــــ

العامـــــــــــة غـــــــــــي المخصصـــــــــــة للمشـــــــــــاريع والأنشـــــــــــطة لا يحـــــــــــرر عنهـــــــــــا ســـــــــــندات قـــــــــــبض وتعـــــــــــا   

كالتــــــــــالي: تســــــــــمل محاســــــــــبياً كترعــــــــــات عامــــــــــة مــــــــــا م يــــــــــر  إشــــــــــعار مــــــــــن المتــــــــــر  يفيــــــــــد   

ــ          ــرر لــــ ــ  يحــــ ــا يفيــــــد بترعــــ ــة طلــــــب المتــــــر  مــــ ــ  لمنشــــــ  محــــــد ، وفي حالــــ ــا تــــــر  بــــ بتخصــــــي  مــــ

ــتلام    ــد باســــ ــي يفيــــ ــا  رسمــــ ــ       خطــــ ــو   بــــ ــا  المــــ ــ  والحســــ ــر  وتاريخــــ ــة التــــ ــة قيمــــ ــع كتابــــ ــ  مــــ ترعــــ

 التر .

 

يجـــــــــب توريـــــــــد الإيـــــــــرا ات والترعـــــــــات وكافـــــــــة المتحصـــــــــلات النقديـــــــــة إلى البنـــــــــك  ( ١١/٥مـــــــــا ة )

ــوز    ــة، ولا يجـــــ ــابات الجمعيـــــ ــد حســـــ ــو   في أحـــــ ــوز    وتـــــ ــا لا يجـــــ ــرة، كمـــــ ــا مباشـــــ ــرف منهـــــ ــا  الصـــــ بقاءهـــــ

ــد العطـــــــلات        ــالي أحـــــ ــوم التـــــ ــان اليـــــ ــالي، وإن كـــــ ــوم التـــــ ــر مـــــــن اليـــــ ــندوق أكثـــــ ــدة أمـــــــن الصـــــ في عهـــــ

 .الرسمية فيت  إيداعها فور انتهاء ه   العطلات

 

يقـــــــوم أمـــــــن الصــــــندوق بتســـــــلي  نســـــــخة مــــــن ســـــــندات القـــــــبض مرفقــــــة بهـــــــا إشـــــــعار    ( ١٢/٥مــــــا ة ) 

 لقيو  المحاسبية اللازمة.الإيدا  البنكي إلى المحاسب ليقوم ب جراء المطابقة ث  ا

 

ــا ة ) ــام       ( ١٣/٥مــــــ ــبض الــــــــي قــــــ ــندات القــــــ ــة وســــــ ــن النقديــــــ ــندوق مــــــ ــن الصــــــ ــ ولية أمــــــ ــ  مســــــ تخلــــــ

ــيلها بموجــــــــــب اشــــــــــعار الإيــــــــــدا  البنكــــــــــي لأحــــــــــد حســــــــــابات الجمعيــــــــــة        وعمــــــــــل يوميــــــــــة   بتحصــــــــ

 .للصندوق وتوقع من قبل  والمحاسب بعد مراجعتها

 

 لــــــــــد  الجمعيـــــــــة  باســــــــــ  المفتوحـــــــــة  الحســــــــــابات أحـــــــــد  في الــــــــــوار  الأمـــــــــوال  تــــــــــو  ( ١٤/٥مـــــــــا ة ) 
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 .السعو ية العربية المملكة  اخل العاملة البنوك 

 

ــا ة ) ــل علــــــــ ( ١٥/٥مــــــ ــ  مــــــــن كــــــ ــة نقــــــــو  بعهدتــــــ ــاذ للممعيــــــ ــة اتخــــــ  الســــــــلامة احتياطــــــــات كافــــــ

 .الاختلاس أو النق  أو الضيا  من عليها للحفا  اللازمة

 

ــا ة ) ــ ( ١٦/٥مــــــ ــة إ ارة تتخــــــ ــراءات الجمعيــــــ ــة الإجــــــ ــ من اللازمــــــ ــ  للتــــــ ــا علــــــ ــد أموالهــــــ ــة ضــــــ  كافــــــ

 .المخاطر

 

 الجمعيــــــــــة مقـــــــــر  خــــــــــارج المتـــــــــرعن  مــــــــــن نقديـــــــــة  مبــــــــــال  أي تحصـــــــــيل  يجــــــــــوز لا( ١٧/٥مـــــــــا ة ) 

 الوحيــــــــد  هــــــــو الصــــــــندوق وأمــــــــن  الجمعيــــــــة، منســــــــوبي مــــــــن أي أو المســــــــوقن  طريــــــــ  عــــــــن ســــــــواء

 .لإثباتها اللازمة السندات وإعدا  باستلامها المخول

 

 تحصــــــــيل  الماليــــــــة  المــــــــوار   وتنميــــــــة  الاســــــــتثمار  وقســــــــ   الماليــــــــة  الشــــــــ ون  إ ارة علــــــــ   (١٨/٥) مــــــــا ة

 يقــــــــدم تقريــــــــر وإعــــــــدا  اســـــــتحقاقها  أوقــــــــات في الجمعيــــــــة حقــــــــوق مـــــــن  وغيهــــــــا الأوقــــــــاف إيـــــــرا ات 

ــدير ــ ي للمــــــــــ ــة التنفيــــــــــ ــن للممعيــــــــــ ــوق أي عــــــــــ ــ ر اســــــــــــتحقت حقــــــــــ ــيلها وتعــــــــــ  لاتخــــــــــــاذ تحصــــــــــ

 .بش نها المناسبة الاجراءات

 

ــا ة ــوز لا (١٩/٥) مـــــ ــازل يجـــــ ــن التنـــــ ــ  أي عـــــ ــن حـــــ ــوق مـــــ ــة حقـــــ ــ ر الجمعيـــــ ــيلها يتعـــــ ــد إلا تحصـــــ  بعـــــ

 ينـــــــو  مـــــــن أو الجمعيـــــــة رئـــــــيس مـــــــن بقـــــــرار ويجـــــــوز لتحصـــــــيلها، اللازمـــــــة الوســـــــائل كافـــــــة اتخـــــــاذ

ــ  ــدام عنــــــ ــة المســــــــتحقة الــــــــديون إعــــــ ــد للممعيــــــ ــتنفاذ بعــــــ ــة اســــــ ــائل كافــــــ ــة الوســــــ  حســــــــب القانونيــــــ

 .المتبع

 

ــا ة ــت  (٢٠/٥) مــــــ ــبض يــــــ ــوال قــــــ ــتحقة الأمــــــ ــة المســــــ ــد  للممعيــــــ ــي لــــــ ــا الغــــــ ــداً إمــــــ ــيكات أو نقــــــ  بشــــــ

ــد ــن والت كـــــــــ ــيلها مـــــــــ ــدها في تحصـــــــــ ــام مواعيـــــــــ ــالإجراءات والقيـــــــــ ــة بـــــــــ ــط اللازمـــــــــ ــوق لحفـــــــــ  حقـــــــــ

ــة ــة في الجمعيـــــ ــ   رفـــــــض حالـــــ ــيكات هـــــ ــن الشـــــ ــل مـــــ ــوك قبـــــ ــع البنـــــ ــر يرفـــــ ــدير تقريـــــ ــ ي للمـــــ  التنفيـــــ

ــة  حقـــــــــــوق لحفـــــــــــط اتخاذهـــــــــــا تم الـــــــــــي والإجـــــــــــراءات رفضـــــــــــها تم الـــــــــــي بالشـــــــــــيكات للممعيـــــــــ

 .الجمعية
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 :السا س الفصل

 والمصروفات النفقات
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 والمصروفات النفقات (６) 

 

 :من الجمعية نفقات تت لف (١/٦) ما ة

 .التعليمية الأنشطة مصاريف (1

 .والإ ارية العمومية المصاريف (2

 .الثابتة الأصول مقتنيات تكاليف (3

 .الغي من المقدمة الخدمات لقاء المترتبة المصروفات (4

 .حكمها في وما الأجور (5

 

 ( تعريفات النفقات:٢/٦ما ة )

 .الخدمات تقدي  أو الأجور كاستحقاق الجمعية عل  الالتزام تنشئ الي الواقعة وهو: النفقة عقد (1)

 .النفقة صرف يتطلبها الي المستندية الإجراءات وتعني: النفقة تصفية (2)

 .الاستحقاق لأصحا  عنها الناشئة المبال   فع أي: النفقة تسديد (3)

 

 :التالية الشروط توافر المصروفات لصحة يشترط( ٣/٦) ما ة

 حكماً المعقو ة المصروفات  لاف الصلاحيات بلائحة ل  المخولة الصلاحيات حسب الموافقة تت  أن (1)

 .التنفي ي المدير بموافقة( ٤/٦) بالما ة إليها المشار

 المنف ة الخدمات أو الأشغال أو إلخ....ومستلزمات وبضاعة ثابتة أصول من الأصناف تتناول أن (2)

 .الجمعية لصا  جزئياً أو كلياً

 .مثلًا كالفاتورة التوريدات بقيمة الغي مطالبة يثبت مستند توفر (3)

 .المقدمة الخدمات أو طبيعتها كانت أيا للأصناف فعلياً الجمعية استلام يثبت أصولي مستند توفر (4)

 

 التنفي ي المدير من مسبقة لموافقة تحتاج ولا حكماً معقو ة التالية المصروفات تعتر (٤/٦) ما ة

 :للممعية

 حسب للممعية التنفي ي المدير من توقيعها بممر  المرمة العقو  عن الناشئة المصروفات (1)

 .شاب  وما الاجتماعية والت مينات والإيجارات العمل عقو  مثل صلاحيات 
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 الأسعار ذات الحكومية شب  أو الحكومية الجهات من المقدمة والخدمات للموا  العائدة المصروفات (2) 

 .والكهرباء والهاتف الريد مصروفات مثل المحد ة

 

 :التالية الطرق ب حد  صرف سند بموجب النفقات صرف يت  (٥/٦) ما ة

 .نقداً (1)

 .معها المتعامل البنوك إحد  عل  بشيك (2)

 (.بنكية حوالة) البنك عل  تحويل (3)

 الثبوتية المستندات وارفاق الصرف مسوغات لجميع المعاملة استكمال من الت كد بعد ذلك ويت  (4)

 أصحا  من الصرف واعتما  المختصن المو فن من عليها التوقيعات اكتمال وك لك الم  ية

 .المحاسبية للإجراءات وطبقا الصلاحية

 .قيمتها سدا  يشي بما وتخت  صرفها تم مت  الثبوتيات المستندات إلغاء يت  (5)

 

 والأجور وف  التسلسل التالي:تت  عملية صرف المرتبات ( ٦/٦ما ة )

يقوم أخصائي الموار  البشرية بتمهيز كشف استحقاقات المو فن ومن ث  يرسل إلى الش ون  (1)

 المالية )المحاسب(.

تقوم الش ون المالية )المحاسب( بمراجعة كشوف الرواتب والت كد من عمليات الاحتسا  الوار ة في  (2)

 الكشف.

المدير التنفي ي عل  كشف الرواتب يت  إعدا  خطا  بعد المراجعة وأخ  الموافقة والتعميد من  (3)

 صرف الرواتب للبنك.

 يت  إرسال كشوف الرواتب مع خطا  الصرف إلى المخولن بالتوقيع للاعتما . (4)

بعد اعتما  المخولن بالتوقيع ترسل كشوف الرواتب وخطا  الصرف إلى أمن الصندوق لتولي  (5)

 أمر صرف الرواتب حسب كشوف الرواتب.

 

 باس  مسحوباً الشيك يكون أن ويجب بياض عل  شيكات أو لحاملها شيكات تحرير يجوز لا (٧/٦) ما ة

 مستند عل  التوقيع ويراع  فق  الأول للمستفيد إلا يصرف ولا اعتبارية شخصية أو طبيعي شخ 

 .المالية رقابة تحت أمن مكان في الشيكات بكعو  والاحتفا  بالاستلام المخول قبل من الصرف
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 والثاني نائب  أو الجمعية رئيس الأول توقيعن الجمعية عن الصا ر الشيك يحمل أن يجب (٨/٦) ما ة

 .البنوك لد  تواقيعه  والمو عة المالي الممثل

 

 الشيكات عل  التوقيعات بنماذج الجمعية معها تتعامل الي البنوك كافة موافاة ينبغي (٩/٦) ما ة

 :هما فئتن إلى مقسمة

 نائب  أو الجمعية رئيس: الأولى الفئة. 

 المالي الممثل: الثانية الفئة. 

 .الأولى الفئة من توقيعن يحمل شيك صرف يجوز لا أن  عل  الت كيد مع

 

 الاحتفا  ضرورة مع والصرف القبض سندات طبع عند الرقابية الإجراءات اتخاذ ينبغي (١٠/٦) ما ة

 تكون أن ويترتب المستعملة غي الشيكات وك لك المالية، الش ون رقابة تحت أمن مكان في السندات به  

 عند التسلسل ه ا يراع  وأن بالتسلسل، مرقمة المالية المستندات وكافة خاص بشكل المستندات ه  

 .الملغاة بالنس  الاحتفا  مع استخدامها

 

 وعمل العام خلال  ورية فترات عل ( النقدية) الجمعية لصندوق مفاجئ جر  إجراء يتعن (١١/٦) ما ة

 فتقيد الزيا ة أما الجر ، نتيمة يظهر قد ال ي بالعمز مديناً الصندوق أمن ويكون اللازمة الجر  محاضر

 لا ه ا أن عل  المتنوعة للإيرا ات حولت وإلا وجو ها سبب الصندوق أمن يرر حت  مستقل حسا  في

 .بها كالنق  الصندوق في الزيا ة بمبدأ عملًا التحقي  من يعفي 

 

 رواتب لصرف لدي  الي العهدة أو بها المتر  بالمبال  الصندوق أمن لد  الاحتفا  يجوز لا (١٢/٦) ما ة

 .أيام عشرة عل  تزيد لمدة الجمعية منسوبي من أي

 

 في ما يوجد وكل الجمعية، أموال غي أموال ب ي الاحتفا  الصندوق أمن عل  يحظر (١٣/٦) ما ة

 .الجمعية أموال من يعتر الصندوق أو الخزينة

 

 .الأحوال من حال أي في مباشرة الصندوق من الصرف يجوز لا (١٤/٦) ما ة
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  مر الصرف وصلاحيات  (١٥/٦) ما ة

 مستندات عل  توقيع  ويعتر صلاحيات  حدو  في الصرف و مر النفقة معتمد هو التنفي ي المدير 

 اعتما  أو الشيكات تحرير أو النقو   فع عن للمس ولن يجيز نهائياً توقيعاً المختلفة الصرف

 .الاحتياجات شراء أو الموا  تسلي  أو البنكية الاشعارات

 يستلزم بضاعة أو نقو  بشكل كانت سواء مالية نفقة عن  ينش  تصرف لأي الصرف  مر اعتما  إن 

 وطبقاً البنوك لد  المستعملة النظامية المستندات بواسطة سلي  بشكل تنفي ها بالضرورة

 .المحاسبية للإجراءات

 لمستحقيها، النقو   فع العهد لأمناء يجيز ال ي النظامي المستند هو النقدي الاستلام سند يعتر 

 .بشيكات البنوك من النقو  صرف يجيز ال ي النظامي السند هو الصرف سند أن كما

 

 التفويض بالصرف (١٦/٦) ما ة

 مناسباً يرا  من يفوض أن التنفي ي للمدير يح  أعلا  (١٥/٦) رق  بالما ة ما جاء مراعاة مع 

 .غياب  حالة في عن  بالتوقيع

 المفوض اس  بدقة في  يحد  إ اري قرار صدور يستلزم بالصرف التفويض ف ن الأحوال كل في 

 .وأغراض  ومدت  الصرف وحدو  بالصرف

 

رصيد مالي متر  ب  أو تت  عملية الصرف عل  الرام  والأنشطة في الجمعية والي لها  (١٧/٦)ما ة 

العام المالي محل الصرف من خلال تعبئة نموذج طلب الصرف أو خطا  اعتما  بالصرف  موازنةمعتمدة في 

 وينبغي أن يحتوي عل :

 .بيانات الإ ارة أو القس  المعني بطلب الصرف 

 النشاط أو البند المرا  الصرف ل . بيانات الرنام  أو 

 .تحديد رق  البند أو الرنام  في موازنة العام في حال تم اعتما   فيها والرصيد المعتمد 

 .توقيع الإ ارة الطالبة للصرف 

 .اعتما  صاحب الصلاحية 

   اعتما  الش ون المالية بما يفيد توفر الرصيد من خلال الموازنة أو من خلال وجو  تر  و ع
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 للرنام . 

 

ذج مناقلة بن البنو  وبعد إتمام في حالة عدم توفر رصيد الرنام  أو المبا رة يت  إعدا  نمو (١٨/٦)ما ة 

عملية المناقلة يت  إجراء عملية الصرف بموجب سند الصرف، ويحتوي نموذج المناقلة عل  البيانات 

 التالية:

 الرنام  المرا  المناقلة ل . /البند 

 الرنام  المرا  المناقلة من . /البند 

  موافقة صاحب الصلاحية عل  إجراء المناقلة بعد ت كيد الش ون المالية عل  توفر رصيد في

 البند المرا  المناقلة من .

   تحديد نوعية ه   المناقلة هل هي  ع  من البنو  العامة أو قرضاً عل  ه ا الرنام  حت  يت

 تسويق  أو وصول ترعات ل .
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 :السابع الفصل

 الشراء عمليات

 )المشتريات(
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 الشراءعمليات  (７) 

 

 :من الأساسية الجمعية مشتريات تت لف (١/٧) ما ة

 وغيها وأثا  و يكورات أجهزة من الثابتة الأصول. 

  صيانة ولوازم موا. 

 والمطبوعات القرطاسية. 

  مختلفة وإمدا ات موا. 

  وإعلام  عائية موا. 

 

 من الاخر  والمستلزمات والقرطاسية الثابتة الموجو ات من الجمعية احتياجات ت من يكون (٢/٧) ما ة

 :التالية الطرق ب حد المحلي السوق

 المحدو ة أو العامة المناقصة. 

 (.الأساسين للمور ين) التعميد 

 المباشر الشراء. 

 .الصلاحية أصحا  ويقر  بالجمعية المس ولة الجهة ب  توصي وما الحاجة تضي تق ما حسب وذلك

 

 الحالات في حت  التنفي ي المدير من واعتما ها كتابة الشراء طلبات أو أوامر إصدار ينبغي (٣/٧) ما ة

 .لاحقاً الشراء أمر له  يرسل حيث الاحتياجات ت من سرعة عل  المور ين مع فيها التفاه  يت  الي

 

 الجمعية لد  المس ولن المو فن من مناسباً يرا  من يفوض أن ل  الصلاحية صاحب (٤/٧) ما ة

 .التفويض قرار في ل  الممنوحة بالصلاحيات التام الالتزام ذلك في يراع  أن عل  الشراء، اعتما  بصلاحية

 

 المستعملة النظامية المستندات بواسطة سلي  بشكل تنفي   بالضرورة يستلزم الشراء اعتما  إن (٥/٧) ما ة

 .المحاسبية للإجراءات وطبقاً الجمعية لد 
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 :الثامن الفصل

 المخزون
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 المخزون (８) 

 

 كبية بكميات شراؤها تم الي المكتبية والا وات الثابتة الأصول فيالمخزن أو المستو    ينحصر (١/٨) ما ة

 أنها حيث المعتمدة، للتعليمات طبقاً يت  الصرف أن من للت كد مراقبتها ستوجب مما إليها للحاجة

 .في  صرفت ال ي العام عل  يحمل كمنصرف محاسبياً تسمل

 

مس ولًا عن استلام وصرف وتخزين الموا   حسب الوصف الو يفي يكون قس  الخدمات المساندة (٢/٨) ما ة

من حيث الي يت  شراؤها وتوريدها للمستو عات وذلك بشكل ال ي يحق  أفضل وضع لتوفر ه   الموا  

 الك  والكيف.

 

هو المس ول عن محتويات المستو   من موا  ومهمات مختلفة ولا  إ ارة الموا يكون أخصائي  (٣/٨) ما ة

يجوز ترك المستو    ون احكام إغلاق  كما لا يجوز تسلي  مفاتي  المستو   لأي شخ  إلا بموجب 

 محاضر الاستلام المنصوص عليها لاحقاً.

 

تلام أي موا  بالمستو   إلا بعد اتخاذ إجراءات وقواعد الفح  اسلا يجوز لأخصائي إ ارة الموا   (٤/٨) ما ة

والاستلام ويت  الاستلام بموجب فاتورة شراء من الجهة المور ة وبموجب صورة من أمر الشراء المعتمد من 

قبل ذو الصلاحية وإعدا  سند إ خال بالكمية المستلمة فعلًا بالمستو   ووفقاً للمواصفات الي تم معاينتها 

 لياً والمطابقة لصورة أمر الشراء.فع

 

صرف أي موا  من المستو   إلا بموجب طلب صرف لجداول  إ ارة الموا لا يجوز لأخصائي  (٥/٨) ما ة

الصلاحيات المالية والإ ارية ويحظر علي  تسلي  وإخراج بضاعة بدون الاعتما  من قبل ذو الصلاحية وعل  

ت صرف الموا  من المستو عات قد صدر مقابلها طلبات صرف الش ون المالية الت كد من أن جميع سندا

 معتمدة من قبل ذو الصلاحية.

 

استخراج سند صرف موا  والحصول عل   إ ارة الموا بممر  إتمام صرف الموا  فعل  أخصائي  (٦/٨) ما ة
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 توقيع المستل  بما يفيد الاستلام. 

 

لا يجوز تخزين أي موا  غي تابعة أو غي مملوكة للممعية في المستو   إلا بقرار مكتو   (٧/٨) ما ة

ومعتمد من قبل صاحب الصلاحية وتقيد الموا  المخزنة في ه   الحالة في السملات المحاسبية كمخزون 

 .الغي أمانة

 

يع الأصناف الوار ة إلى ئي إ ارة الموا  ببطاقة للأصناف يقيد فيها حركة جميحتفط أخصا (٨/٨) ما ة

 المستو   والمنصرفة من  الرصيد الكمي لكل صنف.

 

سواء  فترياً أو برنام  الحسابات  تحتفط الش ون المالية بسمل لمراقبة الموا  بالمستو   (٩/٨) ما ة

يقيد في  حركة الوار  والمنصرف بالكميات والقيمة وذلك لجميع الأصناف الوار ة للمستو   و الخاص

والمنصرفة من  واستخراج الأرصدة سواء بالكميات أو بالقيمة وعل  الش ون المالية المراقبة عل  الموا  

لفعلية وك لك مع الوار ة بسمل مراقبة المخزون مع الأرصدة ابالمستو عات ومطابقة الأرصدة الدفترية 

 الأرصدة بالسملات المخزنية الممسوكة لد  أخصائي إ ارة الموا .

 

تخضع المخازن للمر  الدوري نهاية العام والجر  المفاجئ حسب طلب الإ ارة وبالطريقة المشار  (١٠/٨) ما ة

 إليها في ه   اللائحة.

 

 يت  التعامل مع المخزون عل  النحو التالي: (١١/٨) ما ة

   تقييد المخزون بسعر التكلفة أو سعر السوق أيهما أقل.يت 

 .يت  تقييد المخزون عند استلام الموا  فعلياً في المستو   واستخراج إيصال الاستلام 

 . يت  تكوين مخص  للموا  التالفة عل  أساس منتظ 

 

 صرف الموا  للأقسام والفرو  المختلفة يشمل الآتي: (١٢/٨) ما ة

 ف موا  من المستو   من قبل القس  المعني واعتما   من أصحا  الصلاحية، تعبئة نموذج طلب صر
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 ولابد من توقيع مستل  الموا  عل  النموذج. 

 يجب تسميل الموا  الي تم صرفها وقيدها عل  حسا  المخزون المعني. 

 

تشكيل لجنة جر  للإشراف عل  عملية الجر  حسب الصلاحيات الوار ة في لائحة  (١٣/٨) ما ة

 الصلاحيات المالية والإ ارية.

 

حركات المستو   )صرفاً واستلاماً( يجب أن تتوقف أثناء عملية الجر  الفعلي للت كد من  (١٤/٨) ما ة

 أن المخزون فعلي.

 

 بهدف تسميل كمياتها أثناء عملية الجر . تحضي قائمة بالموا  المرا  جر ها (١٥/٨) ما ة

 

 البحث عن أسبا  الفروقات في كمية الموا  المسملة ونتائ  الجر  الفعلي. (١٦/٨) ما ة

 

 اعتما  الفروقات الناتجة عن عملية الجر  يت  من صاحب الصلاحية. (١٧/٨) ما ة

 

 يت  تحديد يوم للبدء بعملية الجر  الفعلي للمستو عات من صاحب الصلاحية. (١٧/٨) ما ة

 

النق  النات  عن تسوية فروقات المخزون يجب أن تسمل في حسا  الزيا ة أو  /الزيا ة  (٧/٩) ما ة

 النق  في المخزون.
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 :التاسع الفصل

 الثابتة)الأصول(  الموجو ات
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 الثابتة )الأصول( الموجو ات (９) 

 

تعرف الأصول الثابتة ب نها شراء واقتناء وتملك الأراضي والمباني والمراف  والمعدات ووسائل  (١/٩) ما ة

 النقل والأثا  اللازمة لحاجة العمل والي تساعد في تحقي  أغراض اقتنائها.

 

الثابتة الوقفية أو الموهوبة ها الجمعية، والأصول كيت  الفصل بن الأصول التشغيلية الي تمتل (٢/٩) ما ة

 والمتر  بها.

 

يتمثل الهدف من تسميل الأصول في تحقي  الرقابة عل  الممتلكات والأثا  والمعدات )الأصول  (٣/٩) ما ة

 الثابتة( والت كد من أنها مسملة ومصنفة بشكل صحي .

 

المعتمد في الموازنة وطبقاً إن عملية الصرف من المصروفات الرأسمالية يكون طبقاً للمبل   (٤/٩) ما ة

 لإجراءات الموافقة والتعميد المتبعة في الجمعية.

 

 إن أي أصل يجب أن يدرج في قائمة الأصول الرأسمالية. (٥/٩) ما ة

 

يت  حيازة الأصول الثابتة طبقاً للإجراءات المعتمدة ويت  تقييدها في السملات بتكلفتها  (٦/٩) ما ة

 التاري  في تاري  الحيازة.

 

 تتمثل  ورة شراء وتسميل الأصول الثابتة في التالي: (٧/٩) ما ة

 أصول ثابتة أو طلب شراء. ة تعبئة نموذج تعميد شراءعل  الأقسام المعني 

  للقيام بشراء الأصل المطلو .استكمال نموذج تعميد الشراء وتقديم  لمس ول المشتريات 

   يت  الحصول علي  من القس  المعني كتالوج  الأسعار أوعروض ثلا  بالنموذج مصحوباً تقدي

 .للمحاسب ب لك

 بمراجعة التعميد المطلو  ومقارنت  بالموازنة المعتمدة كما يجب استكمال المعلومات  يقوم المحاسب
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 )عروض الأسعار(. الخاصة بالموازنة ويجب تقدي  النموذج مصحوباً بالمرفقات 

 المعتمد من صاحب الصلاحية باس  مس ول  يقوم أمن الصندوق ب صدار شيك بمبل  الشراء

 الشراء بالجمعية ووفقاً لإجراءات الدفع.

 .يتولى مس ول الشراء عملية شراء الأصل حسب العرض المقدم والمعتمد من صاحب الصلاحية 

 .بعد الشراء يت  كتابة كافة بيانات الأصل في سمل الأصول الثابتة 

  توقيعه  عل  ما يفيد باستلام الأصل وتحمل مس ولية يت  تسلي  الأصل للمهة الطالبة مع

 اقتناء .

  يقدم مس ول الشراء فاتورة الشراء الأصلية للمحاسب لمراجعتها وتدقيقها وتسميلها بالدفاتر أو

 برنام  الحسابات.

 

 

الي  يجب التقيي  والإفصان عن الأصول الثابتة المقيدة في القوائ  المالية الخاصة بالفترات (٨/٩) ما ة

 تعقب تاري  حيازتها وبعد تسوية الإهلاك المتراك .

 

 طبقاً وإتلافها واستهلاكها مكانها وتحديد وحصرها الثابتة الموجو ات كافة استلام يت  (٩/٩) ما ة

 .المحاسبية للإجراءات

 

الإهلاك تظهر الأصول الثابتة بالقوائ  المالية بتكلفتها التاريخية مخصوماً منها مجمع  (١٠/٩) ما ة

 المتراك .

 

تستهلك الأصول الثابتة ب تبا  طريقة القس  الثابت ووفقاً للنسب المئوية الي يسترشد في  (١١/٩) ما ة

إعدا ها بالنسب المئوية لإهلاك الأصول الثابتة الصا رة عن مصلحة الزكاة والدخل أو أية جهة عامة 

 أو المدير التنفي يأخر  تصدر مثل ه   النسب ويقرها رئيس مجلس الإ ارة 

 

يتسمر احتسا  قس  الإهلاك للأصل الثابت ال ي تم استهلاك قيمت   فترياً ومازال قيد  (١٢/٩) ما ة
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الاستعمال بنفس النسبة السابقة بعد إعا ة تقدير قيمت   فترياً وإضافتها إلى قيمة الأصول الثابتة في  

 الميزانية.

 

بتاري  بدأ استخدام الموجو ات والأصول الثابتة، ف ذا م  يبدأ احتسا  قس  الاستهلاك (١٣/٩) ما ة

يمض عل  استخدام أصل من الأصول الثابتة سو  عدة أشهر من السنة المالية للممعية فيت  احتسا  

 الاستهلاك بمقدار المدة الي استدم فيها فعلًا.

 

بنسبة تعا ل نصف السنة  هلاك للموجو  ال ي م يستعمل طواليحتسب قس  الاست (١٤/٩) ما ة

 النسبة المئوية المحد ة للاستهلاك السنوي للموجو ات المستعملة.

 

 بيع الموجو ات الثابتة: (١٥/٩) ما ة

 يفوض  من أو الصلاحيات لائحة حسب الصلاحية صاحب بموافقة إلا الثابتة الموجو ات بيع يحظر. 

  مو ف برئاسة لجنة بواسطة عنها والمستغني والتالفة حاجتها عن الفائضة الجمعية أصول بيع يت 

 له   ويخول المساندة، الخدمات من مو ف أعضاءها أحد ويكون يفوض  من أو التنفي ي المدير يحد  

 صاحب من اللمنة قرارات وتعتمد بالإتلاف، أو بالبيع إما الأصناف ه   في التصرف صلاحية اللمنة

 .تنفي ها قبل المبا  الأصل أو الأصول حسب الصلاحية

 حسب الصلاحية صاحب بموافقة إلا الثابتة أصولها من صنف أي شراء الجمعية لمو في يجوز لا 

 .المعتمدة الصلاحيات

  الأصل قيمة الاعتبار بعن ت خ  أن عل  ل لك المنظمة الأمور وف  الثابتة الموجو ات بيع يت 

 المساندة الخدمات قس  مع بالتنسي  وذلك رأسمالية مصروفات من علي  تم ما بعد الحقيقية

 .بالجمعية

 

 عند استبعا  أصل معن تت  المعالجة المحاسبية التالية: (١٦/٩) ما ة

 .استبعا  تكلفة الأصل من سمل الأصول الثابتة 

 . استبعا  مجمع الإهلاك المتراك  للأصل المستبعد كما في تاري  الاستبعا 
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  أربان أو خسائر رأسمالية. الرب  أو الخسارة الناتجة عن بيع الأصل تسمل ضمن حسا 

 

 رئيس ويكون الثابتة أصولها عل  للت من الملائمة السياسة تضع أن الجمعية إ ارة عل  (١٧/٩) ما ة

 .السياسة ه   تنفي  من والت كد المتابعة عن مس ولًا المساندة الخدمات
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 :العاشر الفصل

 الشخصية والسلف العهد
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 :والسلف هدالع (０１) 

 أنوا  العهد وتعريفها: (١/١٠) ما ة

 علــــــــــ  منهـــــــــا  للصــــــــــرف الـــــــــو يفي،  الوصـــــــــف  حســــــــــب باســـــــــتلامها  للمخــــــــــولن العهـــــــــدة  تصـــــــــرف 

م قتــــــــــة  وعهــــــــــدة مســــــــــتديمة عهــــــــــدة إلى العهــــــــــد وتقســــــــــ  أجلــــــــــ  مــــــــــن ســــــــــلمت الــــــــــي الغــــــــــرض

 كالتالي:

   العهـــــــــد المســـــــــتديمة: يقصـــــــــد بالعهـــــــــد المســـــــــتديمة في هـــــــــ   اللائحـــــــــة ب نهـــــــــا المبـــــــــال  الـــــــــي

المــــــــو فن بالجمعيــــــــة للصــــــــرف منهــــــــا علــــــــ  المــــــــدفوعات النثريــــــــة والعاجلــــــــة   تســــــــل  لأحــــــــد 

وفــــــــــــــ  احتياجــــــــــــــات العمــــــــــــــل ســــــــــــــواء كانــــــــــــــت للنشــــــــــــــاط في الجمعيــــــــــــــة أو المصــــــــــــــاريف  

 والاحتياجات العامة، عل  أن يستعاض ه ا المبل  عندما يقتر  من الانتهاء.

     ي يســــــــل  العهــــــــد الم قتــــــــة: يقصــــــــد بالعهــــــــدة الم قتــــــــة في هــــــــ   اللائحــــــــة ب نهــــــــا المبلــــــــ  الــــــــ

ــة       ــ  بدقـــــــ ــروف قيمتـــــــ ــاق غـــــــــي المعـــــــ ــل؛ للإنفـــــــ ــع عمـــــــ ــ  أو موقـــــــ ــو فن في أي قســـــــ ــد المـــــــ لأحـــــــ

 أو سدا  مصروف، أو سدا  التزام. شراء،مقدماً مثل 

 

ــا ة ــلف( ٢/١٠) مــــــــــ ــل :الســــــــــ ــلف أن الأصــــــــــ ــية الســــــــــ ــن  لا الشخصــــــــــ ــي  في إلا تمــــــــــ ــدو  أضــــــــــ  الحــــــــــ

 .بقرارات من أصحا  الصلاحية استثنائية ولظروف

 

 العهد وتسويتها:( صرف ٣/١٠) ما ة

 ــاتت الـــــــــي المصـــــــــروفات لمواجهـــــــــة مســـــــــتديمة عهـــــــــدة صـــــــــرف يجـــــــــوز  العمـــــــــل طبيعـــــــــة طلبهـــــــ

ــاُ ــون وغالبــــــ ــداها عهــــــــدتن تكــــــ ــروفات إحــــــ ــة والمشــــــــتريات للمصــــــ ــر  الإ اريــــــ  للصــــــــيانة والأخــــــ

ــا حســــــــــب أو ــت  مــــــــ ــد  يــــــــ ــد  ،الصــــــــــلاحية أصــــــــــحا  مــــــــــن تعميــــــــ  التنفيــــــــــ ي المــــــــــدير ويحــــــــ

 حســـــــــب منهــــــــا  بالصــــــــرف  والمخــــــــولن  العهــــــــدة  لهــــــــ   تصــــــــرف  الــــــــ ين  المــــــــو فن  للممعيــــــــة 

 لــــــــــنفس مســــــــــتديمة عهــــــــــدة مــــــــــن أكثــــــــــر بــــــــــن الجمــــــــــع يجــــــــــوز ولا الــــــــــو يفي، الوصــــــــــف

 . قبلها الي تصفية بعد إلا المو ف

 ــوز ــرف يجــــــ ــدة صــــــ ــ  عهــــــ ــراض م قتــــــ ــد ة لأغــــــ ــة محــــــ ــدير بموافقــــــ ــ ي المــــــ ــة التنفيــــــ  للممعيــــــ

ــويتها ويجـــــــب ــاء بممـــــــر  تســـــ ــرفت الـــــــ ي الغـــــــرض انقضـــــ ــ ، مـــــــن صـــــ ــوز ولا أجلـــــ  الجمـــــــع يجـــــ
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 وعنــــــــد قبلــــــــها الــــــــي تســــــــديد بعــــــــد إلا المو ــــــــف لــــــــنفس م قتــــــــ  عهــــــــدة مــــــــن أكثــــــــر بــــــــن 

ــطرار ــرف الاضـــــ ــدة لصـــــ ــ  عهـــــ ــن لقســـــ ــف  وم معـــــ ــي تصـــــ ــها الـــــ ــت  قبلـــــ ــف صـــــــرفها يـــــ  لمو ـــــ

 .التنفي ي المدير وتعميد القس  رئيس توصية حسب  خر

 أصــــــــحا   يحــــــــد   الجمعيــــــــة لمــــــــو في  شخصــــــــية ســــــــلفة  صــــــــرف  ضــــــــرورية لأســــــــبا   يجــــــــوز 

ــلاحية ــا الصـــــــ ــدة قيمتهـــــــ ــدا ها ومـــــــ ــ  ســـــــ ــد ألا علـــــــ ــا تزيـــــــ ــن قيمتهـــــــ ــة عـــــــ ــب ثلاثـــــــ  وألا رواتـــــــ

ــاوز ــدة تتمــــ ــدا  مــــ ــن الســــ ــني) عــــــام عــــ ــرة اثــــ ــهراً عشــــ ــع يجــــــوز ولا( شــــ ــن الجمــــ ــر بــــ  مــــــن أكثــــ

 .المو ف لنفس سلفة

  وتعــــــــا  بالصــــــــرف التعميــــــــد بقــــــــرار جــــــــاء لمــــــــا وفقــــــــاً العهــــــــدة أمــــــــن مــــــــن العهــــــــدة تســــــــتر 

 .العهدة نو  حسب ومحاسبياً مالياً

  الحالات التالية: في الم قتة والعهد المستديمة العهد تصف 

 .في نهاية العام المالي ويو   المتبقي منها في البنك أو تسل  لأمن الصندوق 

 .عندما يطلب القس  الطالب لها تصفيتها؛ لانتفاء الغرض منها 

          ــازة أو ــبا  كالإجـــــ ــن الأســـــ ــبب مـــــ ــر لأي ســـــ ــف  خـــــ ــف إلى مو ـــــ ــن مو ـــــ ــل مـــــ ــدما تنتقـــــ عنـــــ

 و إنهاء العمل.المرض أو الوفاة أ

           أيتســـــــوية العهـــــــد تكـــــــون بنـــــــاء علـــــــ  مســـــــتندات الصـــــــرف المعتمـــــــدة كـــــــالفواتي وغيهـــــــا و 

ــل  عينيــــــــة أو نقديــــــــة جــــــــوائز ــون أن لابــــــــد ،للمســــــــتحقن تســــــ  مــــــــدرج بكشــــــــف الاســــــــتلام يكــــــ

 .أحده  عن نيابة الاستلام ولا التوقيع يجوز ولا والتواقيع، البيانات ب 

 

ــا ة ــن ( ٤/١٠) مــــــ ــد  الصــــــــرف  مــــــــر مــــــــن تعميــــــــد بموجــــــــب الســــــــلف تمــــــ ــ  يحــــــ ــة فيــــــ ــور بدقــــــ  الأمــــــ

  :التالية

  السلفة من المستفيد اس 

  السلفة مبل 

 السلفة من الغاية 

  السلفة انتهاء تاري 

  نقداً أو الراتب من استقطا  سواء استر ا ها أسلو. 



)نبأ( الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم بخميس مشيط الجمعية - اللائحة المالية   

لوائح والأنظمةال 41   

 
  

 الرنــــــــام  علــــــــ  أو بالــــــــدفاتر فــــــــوراً منحهــــــــا عنــــــــد والســــــــلف العهــــــــد تســــــــميل يــــــــت  (٥/١٠) مــــــــا ة

 .تصفيتها أو استر ا ها عند الطريقة بنفس أيضاً تسمل ث  المحاسبي

 

 

ــا ة ــوز لا( ٦/١٠) مــــــ ــب يجــــــ ــ ي   للمحاســــــ ــدير التنفيــــــ ــيُ أنوالمــــــ ــداً واعطــــــ ــة عهــــــ ــرار إلا ماليــــــ ــن بقــــــ  مــــــ

 رسميـــــــــــــة ســـــــــــــندات إعــــــــــــدا   يـــــــــــــت  أن علـــــــــــــ ، -منعـــــــــــــاً لاز واج الصــــــــــــلاحية -مجلــــــــــــس الإ ارة  

 .المستل  العهدة أمن حسا  عل  ب لك

 

 وعلـــــــــ  مواعيـــــــــدها في اســـــــــتر ا ها أو العهـــــــــد تســـــــــديد متابعـــــــــة الماليـــــــــة الإ ارة علـــــــــ ( ٧/١٠) مـــــــــا ة

ــب ــع أن المحاســـــــ ــر يرفـــــــ ــدير إلى تقريـــــــ ــ ي المـــــــ ــهرياً التنفيـــــــ ــن شـــــــ ــل عـــــــ ــ خي كـــــــ ــديدها في تـــــــ  أو تســـــــ

ــا ــتر  ر هــــــ ــد وتســــــ ــلف أو العهــــــ ــن الســــــ ــو فن مــــــ ــالات في المــــــ ــ خره  حــــــ ــن تــــــ ــديدها عــــــ ــا أو تســــــ  ر هــــــ

 .  رواتبه  من واحدة  فعة

 

تســــــــوية جميــــــــع العهــــــــد ســــــــواء كانــــــــت م قتــــــــة أو مســــــــتديمة قبــــــــل نهايــــــــة         يلــــــــزم  ( ٨/١٠) مــــــــا ة

 العام المالي.
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 :عشر الحا ي الفصل

 الضمانات
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 الضمانات  (１１) 

 :الغي من مقدمة وت مينات ضمانات( ١/١١) ما ة

ــمل ــال  وتشــــــــ ــة المبــــــــ ــا النقديــــــــ ــا في ومــــــــ ــالات حكمهــــــــ ــات والكفــــــــ ــة والاقتطاعــــــــ ــن المقدمــــــــ ــي مــــــــ  الغــــــــ

 .الجمعية تجا  بتنفي ها يلتزم ارتباطات أو عقو  عن كت من

 

 الأحكـــــــــام وفـــــــــ  الغـــــــــي مـــــــــن المو عـــــــــة أو المقدمـــــــــة والت مينـــــــــات الضـــــــــمانات ( تســـــــــوي٢/١١) مـــــــــا ة

ــة ــة التعاقديــــــ ــا الخاصــــــ ــا بهــــــ ــر  كمــــــ ــبب زال إذا أصــــــــحابها إلى تــــــ ــ ي الســــــ ــدمت الــــــ ــن قــــــ ــ ، مــــــ  أجلــــــ

 .التنفي ي المدير موافقة وبعد

 

ــا ة ــائ  صـــــــــكوك تحفـــــــــط( ٣/١١) مـــــــ ــمانات ووثـــــــ ــات الضـــــــ ــة والت مينـــــــ ــة المقدمـــــــ  ملـــــــــف في للممعيـــــــ

ــاص ــ  خــــــ ــو ة ويراعــــــ ــا العــــــ ــها إليهــــــ ــاً وفحصــــــ ــة  وريــــــ ــد بغيــــــ ــن الت كــــــ ــتمرار مــــــ ــلاحيتها اســــــ  أو صــــــ

 بهــــــــــا الخاصــــــــــة المحاســـــــــبية  القيــــــــــو  صـــــــــحة  عــــــــــن مســـــــــ ولا  المحاســــــــــب ويكـــــــــون  أجلــــــــــها، انتهـــــــــاء 

 .أجلها بحلول استر ا ها ومتابعة
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 :عشر الثاني الفصل

 البنوك
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 البنوك (２１) 

 

ــا ة ) ــالبنوك    (١/١٢مــــــــــ ــابات بــــــــــ ــة حســــــــــ ــون للممعيــــــــــ ــا،   يكــــــــــ ــا وإيرا اتهــــــــــ ــا موار هــــــــــ ــو   فيهــــــــــ تــــــــــ

ــب       ــيس مجلـــــــــس الإ ارة أو نائـــــــ ــ  رئـــــــ ــرة علـــــــ ــابات مقتصـــــــ ــ   الحســـــــ ــ  هـــــــ ــع علـــــــ وصـــــــــلاحية التوقيـــــــ

ــة لــــــــ لك          ــد والإجــــــــراءات المنظمــــــ ــب القواعــــــ ــالي معــــــــاً بحســــــ ــس الإ ارة والمســــــــ ول المــــــ ــيس مجلــــــ رئــــــ

 .البشرية والتنمية الاجتماعيةالموار  والصا رة عن وزارة 

 

ــا ة ) ــا لــــــــرئيس     ٢/١٢مــــــ ــة أو أي مــــــــن فروعهــــــ ــدة للممعيــــــ ــة جديــــــ ــابات بنكيــــــ ــت  حســــــ ( صــــــــلاحية فــــــ

ــابات         ــ   الحســــــــ ــ  هــــــــ ــري علــــــــ ــ لك، وتســــــــ ــ  بــــــــ ــن يفوضــــــــ ــ  أو مــــــــ ــ  فقــــــــ مجلــــــــــس الإ ارة أو نائبــــــــ

 الجديدة كافة الأحكام المتعلقة بالحسابات القديمة.

 

صـــــــــلاحياته  علـــــــــ  هـــــــــ   الحســـــــــابات لمرؤوســـــــــيه   ( لا يحـــــــــ  للمفوضـــــــــن تفـــــــــويض  ٣/١٢مـــــــــا ة )

وتكــــــــون ســــــــلطة التفــــــــويض لــــــــرئيس مجلــــــــس الإ ارة أو نائبــــــــ  بعــــــــد الرفــــــــع لــــــــ  مــــــــن قبــــــــل المــــــــدير  

 التنفي ي للممعية.

 

( يــــــــت  إعــــــــلام البنــــــــك فــــــــوراً عــــــــن ســــــــحب أو تعــــــــديل ســــــــلطة الأشــــــــخاص المفوضــــــــن  ٤/١٢مــــــــا ة )

 بالتوقيع.

 

ــا ة ) ــر    ٥/١٢مــــــ ــا  أو أكثــــــ ــت  حســــــ ــة بفــــــ ــوم الجمعيــــــ ــ     ( تقــــــ ــة باســــــ ــوك المحليــــــ ــد البنــــــ ــا في أحــــــ لهــــــ

الجمعيـــــــــة بعـــــــــد أخــــــــــ  الإذن مـــــــــن الـــــــــوزارة، ويــــــــــت  إيـــــــــدا  جميـــــــــع إيــــــــــرا ات الجمعيـــــــــة في هــــــــــ          

 الحسابات.

 

( تقــــــــــوم الشــــــــــ ون الماليــــــــــة بمتابعــــــــــة هــــــــــ ا الحســــــــــا  وعمــــــــــل مــــــــــ كرات التســــــــــوية  ٦/١٢مــــــــــا ة )

 اللازمة شهرياً.
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ــا ة )  ــام     ٧/١٢مـــــــــ ــة ب رقـــــــــ ــيكات مطبوعـــــــــ ــاتر شـــــــــ ــتخدام  فـــــــــ ــب اســـــــــ ــبة  ( يجـــــــــ ــلة، وبالنســـــــــ متسلســـــــــ

للشـــــــــيكات التالفـــــــــة يجـــــــــب الت شـــــــــي عليهـــــــــا بوضـــــــــون بكلمـــــــــة لاغـــــــــي حتـــــــــ  يبطـــــــــل اســـــــــتعمالها   

ــلها    ــب تسلســـــ ــيكات بترتيـــــ ــ   الشـــــ ــط هـــــ ــب أن     ويجـــــــب حفـــــ ــا يجـــــ ــة، كمـــــ ــيكات المدفوعـــــ ــي للشـــــ الرقمـــــ

 تكون هناك رقابة سليمة عل   فاتر الشيكات الغي مستعملة.

 

  الشـــــــــيكات بالحاســـــــــب الآلـــــــــي أو بـــــــــ لات  ( مبـــــــــال  الشـــــــــيكات يجـــــــــب طباعتهـــــــــا علــــــ ـــ٨/١٢مـــــــــا ة )

 حماية خاصة بهدف منع أي شخ  من محاولة تغيي مبل  الشيك ورفع قيمت .

 

ــا ة ) ــات      ٩/١٢مـــــــ ــاء الجهـــــــ ــن أو ب سمـــــــ ــ  شـــــــــخ  معـــــــ ــيكات باســـــــ ــع الشـــــــ ــرر جميـــــــ ــب أن تحـــــــ ( يجـــــــ

 المستفيدة.

 

 ( يحظر نهائياً استخراج شيك لحامل .١٠/١٢ما ة )

 

ع أي شــــــــيك علــــــــ  بيــــــــاض كمــــــــا يجــــــــب أن تحفــــــــط أصــــــــول  ( يحظــــــــر بتاتــــــــاً توقيــــــــ١١/١٢مــــــــا ة )

 الشيكات الملغاة بدفتر الشيكات ومن يخالف ه ا الأمر يتحمل مس ولية ذلك.

 

ــن البنـــــــــك، ويـــــــــت  تســـــــــلي          ١٢/١٢مـــــــــا ة ) ــدفاتر الشـــــــــيكات الـــــــــوار ة مـــــــ ( يحـــــــــتفط المحاســـــــــب بـــــــ

 أمن الصندوق المخت  بتحرير الشيكات الدفاتر اللازمة أولًا ب ول.

 

( يلــــــــــزم أن تُحفـــــــــط أصــــــــــول المســـــــــتندات الم يــــــــــدة للصـــــــــرف مــــــــــع الشـــــــــيكات عنــــــــــد     ١٣/١٢مـــــــــا ة ) 

التوقيــــــــع، ويلــــــــزم أن ي شـــــــــر علــــــــ  المســـــــــتندات بمــــــــا يفيـــــــــد إصــــــــدار الشـــــــــيك، ويراعــــــــ  أن يكـــــــــون       

 بالقيد في الحسابات.المس ول عن كتابة الشيكات ليس ل  صلة 

 

وصـــــــورة  ( يعـــــــد المو ـــــــف المخـــــــت  بتحريـــــــر الشـــــــيكات حافظـــــــة يوميـــــــة مـــــــن أصـــــــل         ١٤/١٢مـــــــا ة )

بالشـــــــيكات الصـــــــا رة يوضـــــــ  فيهـــــــا رقـــــــ  الشـــــــيك ومبلغـــــــ  واســـــــ  البنـــــــك المســـــــحو  عليـــــــ  واســـــــ   
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 المستفيد والمقابل ال ي حرر من أجل  الشيك ويسل  الأصل لرئيس القس . 

 

ــا ة ) ــيك أو     ١٥/١٢مــــــــ ــر الشــــــــ ــر  تحريــــــــ ــا  البنــــــــــك بممــــــــ ــا رة في حســــــــ ــيكات الصــــــــ ــد الشــــــــ ( تقيــــــــ

 ة يومية الشيكات.اليوم التالي عل  الأكثر بممر  مراجعة حافظ

 

ــا ة ) ــوز أن        ١٦/١٢مـــــ ــيت  ويجـــــ ــن شخصـــــ ــد مـــــ ــد الت كـــــ ــ  بعـــــ ــ  نفســـــ ــاحب الحـــــ ــرف لصـــــ ــت  الصـــــ ( يـــــ

 ينيب من يتسل  المبل  بتوكيل معتمد.

 

ــا ة ) ــرض         ١٧/١٢مـــــ ــة، وعـــــ ــدة طويلـــــ ــرف لمـــــ ــدم للصـــــ ــي م تقـــــ ــة والـــــ ــيكات المعلقـــــ ــع الشـــــ ــب تتبـــــ ( يجـــــ

 الأمر عل  الإ ارة لاتخاذ اللازم.

 

الماليـــــــــــة ب عـــــــــــدا  كشـــــــــــف شـــــــــــهري يوضـــــــــــ  فيـــــــــــ  ملخـــــــــــ     ( تقـــــــــــوم الشـــــــــــ ون١٨/١٢مـــــــــــا ة )

المـــــــدفوعات بشـــــــيكات محللـــــــة حســـــــب بنو هـــــــا، ويعـــــــد مـــــــن أصـــــــل وصـــــــورة، ويرســـــــل الأصـــــــل للمـــــــدير  

 التنفي ي ويحتفط بالصورة بالدفتر لأجل المتابعة والرقابة وتقيي  الأ اء.

 

ــ  الشــــــــيك        ١٩/١٢مــــــــا ة ) ــحو  عليــــــ ــك المســــــ ــار البنــــــ ــدان أي شــــــــيك إخطــــــ ــة فقــــــ ــزم في حالــــــ ( يلــــــ

فـــــــوراً لإيقـــــــاف صـــــــرف  علـــــــ  أن يوضـــــــ  الإخطـــــــار رقـــــــ  الشـــــــيك وتـــــــاري  صـــــــدور  ومبلغـــــــ  وي خـــــــ   

إقـــــــرار علـــــــ  المتســـــــبب في ضـــــــيا  الشـــــــيك بتحمـــــــل كـــــــل المســـــــ ولية تترتـــــــب علـــــــ  فقـــــــد الشـــــــيك،     

ــرر      ــد وأن يحــــ ــدل فاقــــ ــرف بــــ ــل صــــ ــة قبــــ ــمانات الكافيــــ ــاذ الضــــ ــع اتخــــ ــ ي يســــــحب    مــــ ــيك الــــ ــ  الشــــ علــــ

ــدا     ــارة بالمــــــ ــو  عبــــــ ــدلًا عــــــــن المفقــــــ ــ      بــــــ ــدلًا عــــــــن الشــــــــيك رقــــــ ــ ا الشــــــــيك بــــــ ــرر هــــــ ــر: ا حــــــ الأحمــــــ

 ....الم رخ في .....وال ي يقر من صدر لأمر  أن  فقدا

 

( ينبغـــــــــي علـــــــــ  الشـــــــــ ون الماليـــــــــة أن تقـــــــــوم في نهايـــــــــة كـــــــــل شـــــــــهر ب عـــــــــدا  بيـــــــــان   ٢٠/١٢مـــــــــا ة )

ــابا     ــر في حســـــــ ــ ي يظهـــــــ ــيد الـــــــ ــن الرصـــــــ ــوية بـــــــ ــيد    تســـــــ ــدفاتر، والرصـــــــ ــملات والـــــــ ــك بالســـــــ ت البنـــــــ

ــن           ــ  مــــ ــد التحقــــ ــروري بقصــــ ــراء ضــــ ــ ا لإجــــ ــك، وهــــ ــل البنــــ ــن قبــــ ــل مــــ ــف المرســــ ــر بالكشــــ ــ ي يظهــــ الــــ
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ــا         ــيد كشــــــــف الحســــــ ــن صــــــــحة رصــــــ ــد مــــــ ــهرياً، والت كــــــ ــة شــــــ ــات البنكيــــــ صــــــــحة وســــــــلامة العمليــــــ

 بالبنك طبقاً لما هو مسمل في الدفاتر المحاسبية.

 

المراجعـــــــــــــــة والتـــــــــــــــدقي  المـــــــــــــــالي ومراجعـــــــــــــــة ( لا يحـــــــــــــــرر الشـــــــــــــــيك إلا بعـــــــــــــــد ٢١/١٢مـــــــــــــــا ة )

ــة           ــ ون الماليـــــ ــل الشـــــ ــن قبـــــ ــ  مـــــ ــة عليـــــ ــرف والموافقـــــ ــند الصـــــ ــ  ســـــ ــة علـــــ ــة والإ اريـــــ ــلاحيات الماليـــــ الصـــــ

 والمدير التنفي ي.

 

ــا ة ) ــا     ٢٢/١٢مــــــ ــل أرقامهــــــ ــع تسلســــــ ــاً بتتبــــــ ــا رة يوميــــــ ــيكات الصــــــ ــة الشــــــ ــوم المحاســــــــب بمراجعــــــ ( يقــــــ

 ـــ      ــت  التقييــــ ــيك ويـــــ ــل شـــــ ــاص بكـــــ ــرف الخـــــ ــند الصـــــ ــع ســـــ ــا مـــــ ــع   ومطابقتهـــــ ــك مـــــ ــا  البنـــــ د في حســـــ

 مراعاة أن يت  القيد يومياً.

 

( يــــــــــت  الاحتفــــــــــا  بــــــــــدفاتر الشــــــــــيكات المســــــــــتعملة حســــــــــب تسلســــــــــلها الرقمــــــــــي        ٢٣/١٢مــــــــــا ة )

 للرجو  عند الحاجة.

 

 ( يجب استخدام  فاتر الشيكات وفقاً لتسلسلها الرقمي.٢٤/١٢ما ة )
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 :عشر ثالثال الفصل

 المطلوبات والالتزامات
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 المطلوبات )الالتزامات( (３１) 

 

ــا ة ــت ١/١٤) مــــــــــ ــل ( يــــــــــ ــة لهبــــــــــــوط مخصــــــــــــ  عمــــــــــ ــتثمارات قيمــــــــــ ــة الاســــــــــ ــد  للممعيــــــــــ  ويحــــــــــ

 .السوق مقتضيات حسب المخص 

 

 في والعمــــــــال العمـــــــل  لنظـــــــام  وفقــــــــاً الخدمـــــــة  نهايـــــــة  لمكافـــــــ ة  مخصــــــــ  عمـــــــل  ( يـــــــت  ٢/١٤) مـــــــا ة 

 عــــــــد  مــــــــع يـــــــتلاءم  بمــــــــا المخصـــــــ   هــــــــ ا في النظــــــــر إعـــــــا ة  ويراعــــــــ  الســـــــعو ية  العربيــــــــة المملكـــــــة 

 الرواتـــــــــب علـــــــــ  تطـــــــــرأ تغـــــــــييات وأي الجمعيـــــــــة في العـــــــــاملون يقضـــــــــيها الـــــــــي الخدمـــــــــة ســـــــــنوات

 .للعاملن الممنوحة والبدلات والأجور

 

ــا ة ــت ٣/١٤) مـــــــ ــد ( يـــــــ ــروفات أي قيـــــــ ــتحقة مصـــــــ ــدفع مســـــــ ــ  الـــــــ ــة علـــــــ ــة في الجمعيـــــــ ــام نهايـــــــ  العـــــــ

ــالي، ــارات المــــــ ــت جرة كالعقــــــ ــة المســــــ ــطة لخدمــــــ ــة أنشــــــ ــازات الجمعيــــــ ــنوية والإجــــــ ــاً الســــــ ــام وفقــــــ  لنظــــــ

 الإجــــــــازات لمــــــــن  المنظمــــــــة القواعــــــــد مــــــــع يتعــــــــارض لا وبمــــــــا الجمعيــــــــة في العــــــــاملن مــــــــع التعاقــــــــد

 .المستحقة المصروفات من وغيها العمل تنظي  لائحة وف 

 

ــا ة ــت ٤/١٤) مــــــ ــل ( يــــــ ــافي ترحيــــــ ــول صــــــ ــواء الأصــــــ ــت ســــــ ــدة غــــــــي كانــــــ ــدة أو مقيــــــ ــاف أو مقيــــــ  أوقــــــ

 .طبيعتها حسب

 

 في إلا المكشــــــــــــوف علــــــــــــ  الســــــــــــحب أو الاقــــــــــــتراض إلى الجمعيــــــــــــة لجــــــــــــوء يــــــــــــت  ( لا٥/١٤) مــــــــــــا ة

ــالات ــو  الحـــــ ــي القصـــــ ــك تســـــــتدعي الـــــ ــد ذلـــــ ــدا  وبعـــــ ــر إعـــــ ــن تقريـــــ ــع عـــــ ــالي الوضـــــ ــة المـــــ  للممعيـــــ

 صـــــــــــاحب إلى بتوصـــــــــــية ويرفـــــــــــع المســـــــــــببات فيـــــــــــ  موضـــــــــــحاً الماليـــــــــــة الشـــــــــــ ون إ ارة قبـــــــــــل مـــــــــــن

 .ذلك لإقرار الصلاحية
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 مراقب الحسابات (４１) 

 

 المــــــــــدير يقــــــــــوم الــــــــــداخلي والمــــــــــالي الحســــــــــابي التــــــــــدقي  بــــــــــ جراءات الإخــــــــــلال (  ون١/١٣) مــــــــــا ة

ــ ي ــار التنفيــــــــ ــين باختيــــــــ ــب وتعــــــــ ــب مكتــــــــ ــانوني محاســــــــ ــرخ  قــــــــ ــ  مــــــــ ــل لــــــــ ــة في بالعمــــــــ  المملكــــــــ

 .المالية القوائ  حول الرأي وإبداء الحسابات لمراجعة الأنظمة حسب السعو ية العربية

 

 مســـــــــــتمرة مراجعـــــــــــة الجمعيـــــــــــة حســـــــــــابات مراجعـــــــــــة الحســـــــــــابات مراقـــــــــــب ( علـــــــــــ ٢/١٣) مـــــــــــا ة

ــدي  ــارير لتقــــــ ــة التقــــــ ــن اللازمــــــ ــي عــــــ ــل ســــــ ــك العمــــــ ــل وذلــــــ ــتة كــــــ ــهر ســــــ ــ  أشــــــ ــل علــــــ  في إلا الأقــــــ

 .فورية تقارير تستدعي الي الحالات

 

 الرسميــــــــة العمــــــــل أوقــــــــات مــــــــن وقــــــــت كــــــــل في ينتدبــــــــ  مــــــــن أو الحســــــــابات ( لمراقــــــــب٣/١٣) مــــــــا ة

 البيانــــــــــــات وطلــــــــــــب والكشـــــــــــوفات  والمســــــــــــتندات والســــــــــــملات الـــــــــــدفاتر  جميــــــــــــع علــــــــــــ  الاطـــــــــــلا  

 .مهمت  لأ اء عليها الحصول ضرورة ير  الي الإيضاحية

 

ــا ة ــة ( في٤/١٣) مــــــ ــا  حالــــــ ــابات مراقــــــــب تمكــــــــن عــــــــن الامتنــــــ ــة أو الحســــــ ــن مندوبــــــ ــ  أ اء مــــــ  مهمتــــــ

ــت ــر في ذلـــــــك يثبـــــ ــ  تقريـــــ ــدير يقدمـــــ ــ ي للمـــــ ــة التنفيـــــ ــاذ للممعيـــــ ــراء لاتخـــــ ــ  الإجـــــ ــ ا في الملائـــــ  هـــــ

 .الش ن

 

 أمـــــــــوال يعــــــــرض  تصــــــــرف  أو اخــــــــتلاس  أو خطــــــــية  مخالفـــــــــة أيــــــــة  اكتشــــــــاف  ( عنــــــــد ٥/١٣) مــــــــا ة 

ــر الجمعيــــــــــة ــع للخطــــــــ ــابات مراقــــــــــب يرفــــــــ ــراً فــــــــــوراً بــــــــــ لك الحســــــــ ــة رئــــــــــيس إلى تقريــــــــ  الجمعيــــــــ

 .السرعة وج  عل  الأمر لمعالجة الكفيلة الإجراءات لاتخاذ

 

 والتزاماتهـــــــــــا الجمعيـــــــــــة موجـــــــــــو ات مـــــــــــن التحقـــــــــــ  الحســـــــــــابات مراقـــــــــــب ( علـــــــــــ ٦/١٣) مـــــــــــا ة

ــ  المــــــــالي والمركــــــــز الختاميــــــــة الحســــــــابات قيــــــــو  ومراجعــــــــة  إلى ذلــــــــك عــــــــن تقريــــــــر تقــــــــدي  وعليــــــ

ــاوز لا مـــــــدة خـــــــلال التنفيـــــــ ي المـــــــدير ــة، الماليـــــــة الســـــــنة نهايـــــــة مـــــــن شـــــــهرين تتمـــــ  ويجـــــــب للممعيـــــ

ــمن أن ــر يتضـــــــــ ــع تقريـــــــــ ــابات مراجـــــــــ ــيلًا الحســـــــــ ــابات تحلـــــــــ ــة للحســـــــــ ــو  الختاميـــــــــ ــة وبنـــــــــ  الميزانيـــــــــ
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ــة،  ــا العموميـــــ ــب كمـــــ ــمن أن يجـــــ ــ  يتضـــــ ــز في رأيـــــ ــالي المركـــــ ــة المـــــ ــز للممعيـــــ ــدينن ومركـــــ ــة المـــــ  وأيـــــ

ــات ــر  اقتراحــــــ ــن أخــــــ ــ نها مــــــ ــوير شــــــ ــة تطــــــ ــة المنظومــــــ ــة الماليــــــ ــر  بالجمعيــــــ ــة يــــــ ــا أهميــــــ  في إ راجهــــــ

 .تقرير 
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 :عشر امسالخ الفصل

 ختامية أحكام
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 ختامية أحكام  (５１) 

 

 ( تنفي  اللائحة:١/١٥ما ة )

 التعليمــــــــــات( الصــــــــــلاحية صــــــــــاحب مــــــــــن اللائحـــــــــة  اعتمــــــــــا  بعــــــــــد) الجمعيــــــــــة رئــــــــــيس يصـــــــــدر ( أ

 .لتنفي ها اللازمة

 .اللائحة تنفي  للممعية التنفي ي المدير عل (  

 

ــا ة ) ــرئيس( ٢/١٥مــــــ ــة لــــــ ــوض أن الجمعيــــــ ــن يفــــــ ــرا  مــــــ ــبعض يــــــ ــلاحيات  بــــــ ــوص صــــــ ــا المنصــــــ  عليهــــــ

 .اللائحة ه   في

 

 الصـــــــــــلاحية أصـــــــــــحا  مـــــــــــن إقرارهـــــــــــا بعـــــــــــد اللائحـــــــــــة بهـــــــــــ   العمـــــــــــل يجـــــــــــري( ٣/١٥مـــــــــــا ة )

 .بالجمعية المس ولن عل  وتعميمها

ــا ة ) ــيس      ( 15/ 4مـــــــ ــري   مـــــــ ــر ن الكـــــــ ــيط القـــــــ ــة لتحفـــــــ ــة الخييـــــــ ــس إ ارة الجمعيـــــــ ــد مجلـــــــ اعتمـــــــ

ــي  هـــــــــــ   اللائحـــــــــــة في الاجتمـــــــــــا      ( بتـــــــــــاري  2/44رقـــــــــــ  ) همـــــــــــري 1444الثـــــــــــاني لعـــــــــــام   مشـــــــــ

هــــــــــ   اللائحــــــــــة جميــــــــــع   وتنســــــــــ  (،5رقــــــــــ  القــــــــــرار )م 02/10/2022همــــــــــري الموافــــــــــ  06/03/1444

 الموضوعة سابقاً. اللوائ  المالية

 

 

 


